o
Fedv% | vicrorio de INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
5 Qo
o YN .  Culturay Deportes : — -
NS, Direccién de Recursos Humanos Pégina 1 de 1
Nombre del Ivan Adolfo Ochoa Cifuentes cul: | 25084 4591 1202
Contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Profesionales
Numero de Contrato: | 029-124-2025-MCD Plazo de Contrato: | Del 01-de julio al 31 derdiciembre de 2025
Acuerdo Ministerial: 601-2025 Fecha del informe: 30/12/2025
Dia Mes Ao Dia Mes Afo
Periodo del (En nimeros) (En letras) (En nimeros) (En numeros) (En letras) (En numeros)
Del: Al:
Informe: 01 | diciembre 2025 31 diciembre 2025

Objeto del Contrato

"E| Contratista" se compromete a prestar sus servicios Profesionales individuales en general para la Direccion de
Administracién y Finanzas del Despacho Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion, diligencia, con
arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacion de Servicios y cumplimiento de las actividades que se describen
a continuacion, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas (segtn Clausula de contrato: Tercera).

Actividades ejecutadas»conforh\e al contrato y términos de referencia

a)

b)

c)
d)

e)

g)
h)

Apoyé en la elaboracién de un método automatizado, que permita el registro y control de los bienes que se
encuentran en uso en las. oficinas Administrativas de las Dependencias del Despacho Ministerial, incluyendo

descripcidn, valor, estado, ubicacién, existencias, entre otros.

Brindé apoyo en la elaboracién de un método automatizado, que permita el registro y control de todos los
insumos, mobiliario y equipo en existencia dentro del almacén del Despacho Ministerial, incluyendo descripcion,

valor, estado, ubicacién, existencias, entre otros.

Brindé asesoria para la correcta ubicacion y conservacion de los bienes en aimacenes o areas designadas, para

evitar su deterioro, pérdida o robo.

Apoyé en la verificacién de los procesos y procedimientos que se desarrollan en la Direccion de Administracién

y Finanzas del Despacho Ministerial.

Brindé apoyo en los aspectos administrativos que fueran consultados, para la opinién o tramite en la Direccion
de Administracién y Finanzas del Despacho Ministerial y sus Departamento y Secciones.
Apoyé en materia administrativa en lo concerniente al proceso de baja de material ferroso, de los bienes

obsoletos.

Brindé apoyo con dictamenes en relacion a las consultas sobre proyectos de caracter administrativo que formulen
las diferentes areas que conforman Direccién de Administracion y Finanzas del Despacho Ministerial.

Funciones adicionales realizadas durante el mes:

1. Se brindé apoyo en la impresion del Libro de Inventario al 31/12/2025.

2. Se brind6 apoyo en la conformacion de 2 expedientes de baja bienes consistencia destructible, los cuales

quedaron diligenciados a las instancias correspondientes.

3. Se brindo apoyo en el resguardo de libros de inventarios anuales, con la finalidad de resguardar su integridad

fisica.

Lic. Pedro Orlando Monterroso Canastuj

Ivan Adolfo Ochoa Cifuentes

Nombre Compléto del Contratista
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A o Ministeria

Nombre de la Autoridad que Evalia los Servicios
(seglin Clausula de contrato: Décima Primera)
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~ J

Firmay sell

de Aaoﬂsm@é&"&%’é‘ Evalua los Servicios
(segun Clausula de contrato: Décima Primera)
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Contratista:

Ivan Adolfo Ochoa Cifuentes CULI: | 25084 4591 1202

Servicios (Técnicos o Profesionales): .

Profesionales

Numero de Contrato:

029-124-2025-MCD Plazo de Contrato: 01 de julig al 31 de diciembre de 2025

Acuerdo Ministerial: 601-2025 Fecha del informe: 3071 2/2025
Dia . Mes Ao Dia. i Mes : Afo
Periodo del (En nimeros) (En letras) -(En nimeros) (En nimeros) (En letras) (En nimeros)
. Del: ' Al
Informe: 01 julio 2025 31 diciembre 2025

Objeto del Contrato

"El Contratista" se compromete a prestar sus servicios ‘Profesionales individuéles en general para la Direccion de
Administracién y Finanzas del Despacho Ministerial del Ministerio-de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia, con
arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacion de Servicios y cumplimiento de las actividades que se describen

a continuacion, sin ser estas limitativas, sino Unicamente enunciativas (segun Clausula de contrato: Tercera).

~ Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Apoyé en la elaboracién de un método automatizado, que permita el registro y control de los bienes que se
encuentran en uso en las oficinas Administrativas de las Dependencias del Despacho Ministerial, incluyendo
descripcion, valor, estado, ubicacion, existencias, entre otros.

Brindé apoyo en la elaboraciéon de un método automatizado, que permita el regrstro y control de todos los

insumos, mobiliario y equipo en existencia dentro del almacén del Despacho Ministerial, incluyendo descripcion,
valor, estado, ubicacién, existencias, entre otros.

Brindé asesoria para la correcta ubicacion y conservacién de los bienes en almacenes o areas designadas, para
evitar su deterioro, pérdida o robo.

Apoyé en la verificacion de los procesos y procedimientos que se desarrollan en la Direccion de Administracion
y Finanzas del Despacho Ministerial.

Brindé apoyo en los aspectos administrativos que fueran consultados, para la opinién o tramite en la Direccién
de Administracion y Finanzas del Despacho Ministerial y sus Departamento y Secciones.

Apoyé en materia administrativa en lo concerniente al proceso de baja de material ferroso, de los bienes

- obsoletos.

g)

Brindé apoyo con dictamenes en relacion a las consultas sobre proyectos de caracter administrativo que formulen
las diferentes areas que conforman Direccién de Administracion y Finanzas del Despacho Ministerial.

Ivan Adolfo Ochoa Cifuentes Lic. Pedro Orlando Monterroso Canastuj

Nombre de la Autoridad que Evalua los Servivcivos
(segun Clausula de contrato: Décima Primera)

i Pedm Q:}Ade ﬁ?ﬁ'«mmf

Director d Administracién y F:nan/a
Despacho Ministerial

Nombre Comple,tg\gel Contratista

Firma y selluidsier fafgidat 6l Evalta los Servicios
(segun Clausula de contrato: Décima Primera)
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‘Nornbre del Ivan Adolfo Ochoa Cifuentes CUI:- | 25084 4591 1202
Contratista: S : .

Servicios (Técnicos o Profesionales):

Profesionales

Numero de Contrato:

-029-124-2025-MCD Plazo de Contrato: Del 01 de julio al 31 de diciembre de 2025

Acuerdo Ministerial: | 601-2025 Fecha del informe: 30/12/2025
&
Dia Mes Afio -Dia Mes Afo ]
Periodo del (En ndmeros) (En letras) . -| - (En nimeros) {En numeros) (En letras) (En nimeros)
, . Del: . Al:
Informe: 01 julio 2025 31 diciembre © 2025

Objeto del Contrato

"El Contratista" se ‘c'ompromete a prestar sus servicios Profesionales individuales en general para la. Direccion de
Administracién y Finanzas del Despacho Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion, diligencia, con

arreglo a los

principios de la ética y probidad, en la prestacién de Servicios y cumplimiento de las actividades que se describen

a continuacion, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas (segun Clausula de contrato: Tercera).

--Actividades-ejecutadas ycon"formve*al contrato y términos de referencia

: ’a) )
b)

0
d)
9
5

g)

Apoyé en la elaboracién de un método automatizado, que permita el registro y control de los bienes que se
encuentran en uso-en las oficinas Administrativas de las Dependencias del Despacho Ministerial, incluyendo
descripcion, valor, estado, ubicacién, existencias, entre otros. :

Brindé apoyo enla elaboracion de un método automatizado, -que permita el registro y control de todos los
insumos, mobiliario y equipo en existencia dentro del almacén del Despacho Ministerial, incluyendo descripcién,
valor, estado, ubicacién, existencias, entre otros. o

‘Brindé asesoria para la correcta ubicacién y conservacion de los bienes en almacenes o areas designadas, para

evitar su-deterioro, pérdida o robo. , ; : : ,
Apoyé en la verificacion de los procesos y procedimientos que se desarrolian-en la Direccidn de Administracion
y Finanzas del Despacho Ministerial. : :

‘Brindé apoyo en los aspectos administrativos que fueran consultados, para la opinion o tramite en la Direccion

de Administracion y Finanzas del Despacho Ministerial y sus Departamento y Secciones.

Apoyé en materia administrativa en lo concerniente al proceso de baja de material ferroso, de los bienes
obsoletos. ' ' :

Brindé apoyo con dictdmenes en relacion a las consultas sobre proyectos de caracter administrativo que formulen
las diferentes areas que conforman Direccién de Administracion y Finanzas del Despacho Ministerial.

\Vén Ado.lfo Ochoa Cifuentes Lic.‘Pedro Orlando Monterroso Canastuj

Nombre C 'n{a@:&gel Cortratista_, Nombre de la Autoridad que Evalla los Servicios
| ' - (segun Clausula de contrato: Décima Primera)

— 7 & )
dro Qflando Monterrose Cangsty
, Directorde Administracion y Finanza:

i ISLeng . ..
Fimay seils o o (TG AR yalua los Serviios
: (segun Clausula ge contrato: Decima Primera)




